Guatemala de la Asuncién,
31 de mayo del 2021

Licenciado

José David Prado Visquez

Director General del Deporte v la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho.

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mds atenta me dirijjo a usted con e} propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de servicios
Técnicos sea el caso Numero DGDR-029-279-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 106-2021, correspondiente al mes de mayo del presente afio, y cobro de mis honorarios
estoy presentado la factura serie: F8775750 numero de DTE: 2259304785

Actividades Realizadas:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamentos para el correcto manejo, archivoy
distribucién de documentos que ingresan al departamento de programacion sustantiva

b) Apovyar en eventos competentes al departamento de programacién sustantiva

¢) Brindar apoyo en seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al
departamento de programacién sustantiva e informar al encargado segtin corresponda
el estatus de los mismos para la toma de decisiones

d) Apoyar en la atencidén de consultas internas y externas de competencia al
departamento de programacién sustantiva

e) Apoyar en la elaboracién de informes que se le sean solicitados, en lo que refiere a
avances y pendientes de la agenda panificada por el departamento de programacion
sustantiva

f) Apoyar y participar en las actividades a realizarse por los diferentes programas
sustantivos cuando se le requiera

g) Otras relaciones a los servicios que presta. Y atender las solicitudes que sobre |a
ejecucion de este contrato '



Resultados obtenidos:
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Ana Rebeca Quino Ruano

Se realiz6 la elaboracidn de informes.

Se apoyd en la planificacién de la actividad “Dia de la Madre”
Se apoyd en la planificacién y reprogramacién de actividades
Se apoyo en la realizacidn de consolidado

Se apoya en area administrativa
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